Tennisabteilung TSV Haubersbronn — Organigramm des Abteilungsausschusses

e Finanzbuchaltung

e Zahlungsverkehr

e Beitragseinzug

e Erstellung eines Finanzplanes

¢ (Mitgliederverwaltung)

e Erstellung der Protokolle
e Archivierung

e Beantragung von Zuschiissen des WTB

Aufgaben:

Repradsentanz der Abteilung nach innen und aulRen

Mitglied des Ausschusses des Hauptvereins

Berichterstatter auf der Hauptversammlung des Hauptvereins
Koordinierung der Aufgaben des Abteilungsausschusses

Verantwortung fir die Umsetzung

Planung, Vorbereitung und Leitung der Ausschussitzungen sowie der Mitgliederversammlungen

Betreuung von Neumitgliedern

Aufgaben:

Vertretung des 1. Abteilungsleiters

Koordination und Dokumentation von Arbeitsdiensten

Schliisselverwaltung

e Koordination des Spielbetriebes
und der Aufgaben der
Mannschaftsfihrer

e Mannschaftsmeldungen

e Reprasentanz der Abteilung beim
Verband

e Sponsoring

e Homepage
e Kommunikation Gber WhatsApp
o Pflege des Mailverteilers

e Koordination des Jugendtrainings

e Jugendtrainer

e Akquise neuer jugendlicher Mitglieder

o Ansprechpartner fiir Eltern und
Jugendliche

e Koordination Winterrunde

o Koordination des Mannschaftstrainings

e Entwicklung eines Trainingskonzeptes

e Entwicklung eines ,,Schnupperkonzeptes”
e Unterstiitzung des Jugendwartes

e Koordination der Platz- und
Anlagenpflege und Wartungs-
arbeiten

e Durchfiihrung von Wartungs- und
Pflegearbeiten

e Betreuung der Fa. B&M und der
Fa. Heinrich, etc.

e Mitgliedergewinnung,
Mitgliederbindung
e Veranstaltungen




